Azienda di Se-rvizi alla Persona
“GOLGI - REDAELLI”

CRITERI E MODALITA’ DI FORMAZIONE E GESTIONE

A) CONTENUTI E ARTICOLAZIONE DELL’ALBO
1. E’ istituito presso I’ASP “Golgi-Redaelli” I’ Albo dei Fornitori per le acquisizioni di beni e forniture
di servizi cosi articolato:
- Sezione I: fornitori di beni
- Sezione II: prestatori di servizi
- Sezione IlI: prestatori di servizi di progettazione, direzione lavori e coordinatore della
sicurezza (Albo dei Professionisti).

2. Le Sezioni | e Il sono suddivise in categorie merceologiche e in categorie di servizi; & ammessa
I’iscrizione all’ Albo per un massimo di tre categorie merceologiche per Sezione.

3. L’iscrizione all’Albo dei Fornitori aziendale Sezioni | e Il consente la partecipazione alle procedure
per I’acquisizione di beni e servizi di cui all’art.125 del vigente D.Lgs. 163/2006 e successive
modificazioni e integrazioni.

4. L’iscrizione alla Sezione Il riguarda la formazione di un Albo dei Professionisti costituito dai
soggetti indicati all’art. 90 comma 1 lett. d) e) f) f-bis) h) del D. Lgs. 163/2006 e loro
raggruppamenti temporanei ai quali poter conferire ai sensi dell’art. 91 comma 2 D.Lgs. 163/2006
incarichi di progettazione inerenti le tipologie di opere suddivise nelle classi e categorie indicate
dall’art. 14 della L. 143/1949, di direzione lavori, di coordinatore per la sicurezza, di importo stimato
inferiore a € 100.000,00, nonché di collaudatore di lavori ai sensi dell’art. 120, c. 2-bis della
medesima norma,

B) SOGGETTI INTERESSATI E REQUISITI PER L’ISCRIZIONE

1. Possono presentare istanza d’iscrizione all’Albo tutti i soggetti (singoli professionisti, ditte
individuali, societa, consorzi, cooperative etc.) che intendono fornire beni e servizi all’Azienda. Non
possono presentare istanza rappresentanti di commercio, agenti/intermediari, concessionari di
compagnie assicurative, agenzie senza deposito e in generale, coloro che non fatturino in proprio. Le
ditte estere possono presentare istanza a condizione che abbiano stabile organizzazione di
riferimento in Italia, con sede e rappresentanti certi (art. 2506 CC). Possono inviare domanda di
iscrizione all’Albo dei Professionisti i soggetti indicati all’art. 90 comma 1 lett. d) e) f) f-bis) h) e
loro raggruppamenti temporanei qualora in possesso dei requisiti economico finanziari e tecnico
organizzativi indicati nel presente avviso.

2. La presentazione dell’istanza comporta accettazione incondizionata del presente documento e di tutte
le procedure connesse all’esecuzione dello stesso.

3. Per I'iscrizione nelle Sezioni | e 11 i soggetti interessati dovranno essere in possesso dei seguenti
requisiti:

a — non trovarsi in stato di fallimento, liquidazione, amministrazione controllata o di concordato

preventivo, o in altra situazione equivalente e non avere in corso un procedimento per la dichiarazione di

una delle suddette situazioni e di non versare in stato di sospensione dell’attivita commerciale;

b - insussistenza, a carico del legale rappresentante e di tutti gli amministratori muniti di poteri di

rappresentanza, di sentenza di condanna passata in giudicato, ovvero di applicazione della pena su

richiesta, ai sensi dell’art.444 c.p.p., per qualsiasi reato che incida sulla moralita professionale o per

delitti finanziari / adozione di atti o misure di completa dissociazione dalla condotta penalmente

sanzionata nei confronti dei medesimi soggetti;




¢ — non aver commesso, nell’esercizio della propria attivita professionale, un errore grave, accertato con
qualungue mezzo di prova

d — essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali e assistenziali a
favore dei lavoratori;

e — essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento di imposte e tasse;

f — non essersi resi colpevoli di gravi inesattezze o false dichiarazioni nel fornire informazioni richieste
per la partecipazione a procedure di gara;

g — non essere destinatari di sentenza di condanna per responsabilita amministrativa, comportante il
divieto di contrattare con la pubblica amministrazione;

h — iscrizione nel Registro delle Imprese CCIAA per oggetto sociale adeguato alla categoria
merceologica per la quale si chiede I’iscrizione;

i — essere in regola con le norme che disciplinano la sicurezza sul lavoro e la tutela della salute dei
lavoratori e i piani individuali di emersione del lavoro sommerso;

| — essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili;

m — insussistenza, a carico del legale rappresentante e di tutti gli amministratori muniti di poteri di
rappresentanza, delle cause ostative di cui alla legislazione contro le attivita mafiose;

n - che nessuno degli amministratori si € mai reso colpevole di atti 0 comportamenti discriminatori, ai
sensi dell’art. 43 del D.Lgs. 25 luglio 1998, n. 286.

4. Per l’iscrizione alla Sezione 111, Albo dei Professionisti, i concorrenti dovranno presentare
dichiarazioni dalle quali risultino:

- professionista di cui alla lettera d) dell’art. 90 comma 1 del Codice dei Contratti:

a) I’Albo Professionale al quale é iscritto ed il numero di iscrizione;

b) il possesso del titolo di studio (diploma/laurea);

c) IPinesistenza delle situazioni indicate all’art. 38 del Codice dei contratti;

d) Iinesistenza nei propri confronti della pendenza di procedimento per I’applicazione di una delle
misure di prevenzione di cui all’art. 3 della Legge 27 dicembre 1956 n. 1423;

e) I’inesistenza delle situazioni indicate all’art. 51 del DPR 554/99;

f) I’inesistenza delle situazioni indicate all’art.90 comma 8 del Codice dei contratti;

g) di essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali ed assistenziali
secondo la legislazione vigente;

h) di aver adempiuto agli obblighi di sicurezza previsti dal D.Lgs.81/08;

i) di non aver emesso, senza autorizzazione ai sensi dell’art. 1 della L. 386/90 o senza provvista ai
sensi dell’art. 2 della L. 386/90, assegno o piu assegni in tempi ravvicinati e sulla base di una
programmazione unitaria di importo superiore a € 51.645,69 ovvero di non aver, nei cinque anni
precedenti, commesso due o piu violazioni delle disposizioni previste dai precitati artt. 1 e 2 per un
importo superiore complessivamente a € 10.329,14, accertate con provvedimento esecutivo;

j) Pinesistenza, ai sensi dell’art. 34 comma 2 del Codice dei Contratti, di forme di controllo con altre
imprese concorrenti ai sensi dell’art. 2359 del c.c. nonché I’inesistenza di situazioni di collegamento
e/o di collegamento sostanziale con altre imprese concorrenti, quali ad esempio la non comunanza
con altre imprese concorrenti del legale rappresentante / titolare / amministratori /soci / direttori
tecnici / procuratori con poteri di rappresentanza.

- societa di professionisti, societa di ingegneria, studi associati, consorzi stabili di progettazione, di
cui all’art. 90 comma 1 lettere d), e), f) f-bis) e h) del Codice dei Contratti:

a) I’inesistenza delle situazioni indicate all’art. 38 del Codice dei Contratti;

b) [P’inesistenza nei propri confronti della pendenza di procedimento per I’applicazione di una delle
misure di prevenzione di cui all’art. 3 della Legge 27 dicembre 1956 n. 1423;

c) I’inesistenza delle situazioni indicate all’art. 51 del DPR 554/99;

d) [Pinesistenza delle situazioni indicate all’art. 90 comma 8 del Codice dei Contratti;

e) di essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali ed assistenziali
secondo la legislazione vigente;

f) diaver adempiuto agli obblighi di sicurezza previsti dal D.Lgs.81/08;

g) di non aver emesso, senza autorizzazione ai sensi dell’art. 1 della L. 386/90 o senza provvista ai
sensi dell’art. 2 della L. 386/90, assegno o piu assegni in tempi ravvicinati e sulla base di una
programmazione unitaria di importo superiore a € 51.645,69 ovvero di non aver, nei cinque anni




h)
i)

)
k)

precedenti, commesso due o piu violazioni delle disposizioni previste dai precitati artt. 1 e 2 per un
importo superiore complessivamente a € 10.329,14, accertate con provvedimento esecutivo;
I’ottemperanza all’art 17 della Legge 68/99;

di non essersi avvalso di piani individuali di emersione di cui alla Legge n. 383 del 2001 oppure che
si e avvalso di piani individuali di emersione di cui alla Legge n. 383 del 2001, ma che il periodo di
emersione si & concluso.

la non applicazione alla societa della sanzione interdittiva prevista dall’art. 9, secondo comma,
lettera a) e/o ¢) del D.Lgs. n. 231/2001 emessa anche in sede cautelare;

I’inesistenza, ai sensi dell’art. 34 comma 2 del Codice dei contratti, di forme di controllo con altre
imprese concorrenti ai sensi dell’art. 2359 del c.c. nonché I’inesistenza di situazioni di collegamento
e/o di collegamento sostanziale con altre imprese concorrenti, quali ad esempio la non comunanza
con altre imprese concorrenti del legale rappresentante / titolare / amministratori /soci / direttori
tecnici / procuratori con poteri di rappresentanza.

Oltre a quanto sopra,
*Le societa di professionisti, le societa di ingegneria, i consorzi stabili di progettazione, di cui all’art.
90 comma 1 lettere e), f) f-bis) e h) del Codice dei contratti dovranno presentare:

- certificato di iscrizione dell’impresa presso la competente Camera di Commercio Industria,
Agricoltura e Artigianato di data non anteriore a sei mesi rispetto a quella di presentazione
della domanda in originale o copia autenticata ai sensi dell’art. 19 del D.P.R. 445/2000. Ai
sensi del DPR 445/2000 tale certificato pud essere sostituito da una dichiarazione sostitutiva
di certificazione rilasciata ai sensi degli artt. 46 e 48 della precitata norma;

- dichiarazione del legale rappresentante dalla quale risulti che nel triennio antecedente la
pubblicazione del bando:

a. non é stato sostituito né é cessato dalla carica il titolare o il direttore tecnico, se si tratta
di impresa individuale; il socio o il direttore tecnico se si tratta di societa in nome
collettivo; i soci accomandatari o il direttore tecnico se si tratta di societa in accomandita
semplice; gli amministratori muniti di poteri di rappresentanza o il direttore tecnico se si
tratta di altro tipo di societa o consorzio;
b. ovvero qualora sia intervenuta una sostituzione o cessazione che nei loro confronti non
sia stata pronunciata sentenza di condanna passata in giudicato o emesso decreto penale
di condanna divenuto irrevocabile oppure sentenza di applicazione della pena su
richiesta ai sensi dell’art. 444 del CPP per reati gravi in danno dello Stato o della
Comunita che incidono sull’affidabilita morale e professionale. E’ comunque causa di
esclusione la condanna, con sentenza passata in giudicato, per uno o piu reati di
partecipazione a un’organizzazione criminale, corruzione, frode, riciclaggio, quali
definiti dagli atti comunitari;
c. ovvero qualora sia intervenuta una sostituzione o cessazione e sia stata pronunciata, nei
loro confronti, sentenza di condanna passata in giudicato 0 emesso decreto penale di
condanna divenuto irrevocabile oppure sentenza di applicazione della pena su richiesta
ai sensi dell’art 444 del CPP per reati gravi in danno dello Stato o della Comunita che
incidono sull’affidabilita morale e professionale oppure condanna, con sentenza passata
in giudicato, per uno o piu reati di partecipazione a un’organizzazione criminale,
corruzione, frode, riciclaggio, quali definiti dagli atti comunitari, che sono stati adottati
atti o misure di completa dissociazione dalla condotta penalmente sanzionata.
*Le societa di ingegneria di cui all’art. 90 comma 1 lettere f) f-bis) del Codice dei Contratti
dovranno presentare dichiarazione di possesso dei requisiti di cui all’art. 53 del DPR 554/99.
* Le societa di professionisti di cui all’art. 90 comma 1 lettera e) del Codice dei Contratti dovranno
presentare dichiarazione di possesso dei requisiti di cui all’art. 54 del DPR 554/99.
*_1l libero professionista, i legali rappresentanti delle societa di professionisti, delle societa di
ingegneria, degli studi associati e dei consorzi stabili di progettazione di cui all’art. 90 comma 1
lettera h) del Codice dei contratti dovra/dovranno presentare i seguenti documenti:

- dichiarazione di idoneita economico-finanziaria del professionista/societa rilasciata da
almeno due istituti bancari o intermediari autorizzati ai sensi del D.Lgs. 1 settembre 1993 n.
385;




- dichiarazione del fatturato globale per servizi di cui all’art. 50 del D.P.R. 554/1999 con
riferimento al triennio antecedente la presentazione della domanda, comprovata dalla
presentazione di copia dei Modelli Unici autenticati ai sensi dell’art. 19 del D.P.R. 445/2000
e corredati dalla prova dell’avvenuta presentazione dei modelli stessi;

- perincarichi di progettazione
- dichiarazione di aver svolto, per enti pubblici o aziende private, nel triennio antecedente la
presentazione della domanda, servizi di progettazione di cui all’art. 50 del D.P.R. 554/1999,
comprovata dalla presentazione di copia autenticata, ai sensi degli artt 18 o 19 del DPR
445/2000, dei certificati di buona esecuzione che dovranno contenere: la descrizione della
prestazione, il periodo della prestazione, le classi e le categorie di progettazione con i
rispettivi singoli importi e I’onorario complessivo. Nel caso in cui le certificazioni siano
riferite ad ATI, il certificato prodotto deve essere riferito esclusivamente al soggetto che
chiede I’iscrizione all’Albo. Non saranno valutati ai fini della verifica dei requisiti per
I’iscrizione i servizi di progettazione dichiarati e non documentati con i relativi certificati.

- perincarichi di direzione lavori/ coordinatore per la sicurezza
- dichiarazione di aver svolto, per enti pubblici o aziende private, nel triennio antecedente la
presentazione della domanda, servizi di direzione lavori/di coordinatore per la sicurezza
comprovata dalla presentazione di copia autenticata, ai sensi degli artt 18 o 19 del DPR
445/2000, dei certificati di buona esecuzione che dovranno contenere: la descrizione della
prestazione, il periodo della prestazione e I’onorario complessivo. Nel caso in cui le
certificazioni siano riferite ad ATI, il certificato prodotto deve essere riferito esclusivamente
al soggetto che chiede I’iscrizione all’Albo. Non saranno valutati ai fini della verifica dei
requisiti per I’iscrizione i servizi i dichiarati e non documentati con i relativi certificati.

5. Gli interessati dovranno, inoltre, fornire tutte le eventuali ulteriori indicazioni richieste all’atto della
presentazione dell’istanza, compilando il modello di autocertificazione allo scopo predisposto
dall’Azienda.

C) PROCEDURE PER L’ISCRIZIONE

| soggetti interessati dovranno far pervenire le domande di iscrizione - in competente carta da bollo - in
plico chiuso, recante I’indicazione del mittente e la dicitura “Richiesta di iscrizione Albo Fornitori”, alla
sede centrale dell’ Azienda di Servizi alla Persona “Golgi-Redaelli”, via Olmetto, 6 — 20123 MILANO,
tramite posta o consegnandole direttamente all’Ufficio Protocollo (lun/ven. dalle ore 9.00 alle ore 12.30).
L’invio ad altre sedi lavorative aziendali solleva I’Azienda da responsabilita per la mancata iscrizione
all’Albo. L’invio dei plichi avverra comunque, ad esclusivo rischio del mittente.

Non sono ammesse domande di iscrizione trasmesse per telegramma, telex, telefono, fax, posta
elettronica, ovvero espresse in modo indeterminato.

Nel suindicato plico dovra essere inserita la sottoelencata documentazione:

a — domanda di iscrizione (certificante il possesso dei requisiti di cui al punto precedente) prodotta
utilizzando i modelli predisposti dall’Azienda, disponibili presso il Servizio Affari Generali, Appalti e
Acquisti oppure sul sito internet www.golgiredaelli.it, interamente compilata in ogni sua parte e
sottoscritta con firma autografa dal legale rappresentante/dal professionista.

b- per le imprese, copia certificato CCIAA rilasciato ai sensi del D.P.R. 252/1998 (antimafia) in data non
anteriore a sei mesi attestante I’attivita specifica dell’impresa e il nominativo delle persone legalmente
autorizzate a rappresentarla o impegnarla;

¢ — fotocopia di un documento d’identita del sottoscrittore in corso di validita;

d — nel caso di richiesta di iscrizione all’Albo dei Professionisti, tutta la documentazione individuata alla
precedente lettera B — punto 4;

e — nel caso di professionisti singoli o associati la domanda dovra, inoltre, contenere il curriculum
formativo-professionale;

Non sono ammesse integrazioni, pertanto le domande incomplete non saranno ritenute idonee.

L’Azienda procedera ai controlli previsti dal DPR 445/2000 in ordine alle dichiarazioni rese.


http://www.golgiredaelli.it/

D) ACCERTAMENTO IDONEITA’ E FORMAZIONE ALBO

Il Servizio Affari Generali, Appalti e Acquisti - avvalendosi, se del caso, del supporto delle
Direzioni/Servizi tecnici aziendali per quanto riguarda le istanze dei professionisti - verifichera la
sussistenza dei requisiti per I’iscrizione sulla base della documentazione prodotta: al proposito, si
ribadisce che la domanda sara accolta solo se resa secondo le modalita previste e se contenente tutte le
indicazioni richieste. Ai soggetti la cui domanda risulti non conforme verra data comunicazione in ordine
all’esito negativo dell’istanza, ai sensi delle vigenti normative in materia di procedimento
amministrativo. Dell’avvenuta iscrizione si avra conto dalla pubblicazione dell’ Albo sul sito aziendale.

E) AGGIORNAMENTO DELL’ALBO/ RICHIESTA DI CONFERMA DELL’ISCRIZIONE
L’iscrizione all’ Albo ha durata biennale.
Le imprese/professionisti iscritti che desiderino confermare I’iscrizione, dovranno presentare, a pena di
cancellazione, richiesta di conferma nei due mesi precedenti la data di scadenza dell’iscrizione stessa,
contenente dichiarazione di permanenza dei requisiti e delle condizioni a base dell’iscrizione, o
segnalando eventuali variazioni intercorse comprovate da idonea documentazione; la conferma di
iscrizione € comungue subordinata all’assenza di eventuali giudizi negativi da parte della struttura
aziendale sulle prestazioni rese in caso di avvenuto affidamento. L avvenuta cancellazione ¢ rilevabile
dall’ Albo pubblicato sul sito aziendale.
I soggetti iscritti sono tenuti, in ogni caso, a comunicare ogni variazione dei requisiti e/o dei dati
comunicati ai fini dell’iscrizione entro 30 gg. dal verificarsi della stessa, allegando certificazione idonea
a comprovare la variazione avvenuta (p.e., certificato CCIAA) per consentire I’aggiornamento del
documento.

F) CANCELLAZIONE DALL’ALBO
La cancellazione degli iscritti all’Albo, oltre che in carenza di richiesta di conferma di iscrizione nei
termini previsti alla lettera precedente, avverra automaticamente nei seguenti casi:
- qualora non permangano i requisiti previsti per I’iscrizione
- nel caso in cui i soggetti iscritti, qualora invitati, non presentino offerta per due volte
consecutive senza addurre giustificazioni o presentino offerte per le quali si rilevino gravi
anomalie
- qualora i soggetti iscritti non siano in grado di dimostrare — a richiesta dell’ Azienda — quanto
attestato in sede di rilascio di dichiarazione
- nel caso di accertata mancata comunicazione di variazione dei requisiti o dei dati
- aseguito di giudizi negativi da parte della struttura aziendale sulle prestazioni rese in caso di
avvenuto affidamento, o su motivata proposta delle Direzioni/Servizi interessati.
Della avvenuta cancellazione ai sensi della presente lettera F) verra data comunicazione. L’Azienda si
riserva, a proprio insindacabile giudizio, di accettare I’eventuale richiesta di nuova iscrizione dei soggetti
cancellati.

G) PROCEDURA DI AFFIDAMENTO

Gli affidamenti saranno conferiti, in base a quanto disposto dal Codice dei Contratti, nel rispetto dei
principi di non discriminazione, parita di trattamento, proporzionalita e trasparenza tramite procedura
negoziata.

Il numero dei soggetti invitati non sara inferiore a cinque se sussistono in tale numero soggetti idonei; se
sussistono soggetti idonei in numero maggiore, potra essere effettuato un sorteggio al fine di individuare
i soggetti da invitare. L’Azienda si riserva, altresi, anche nell’eventualita di un elevato numero di iscritti,
di individuare le ditte, nel numero richiesto dalla normativa per I’espletamento delle procedure di
affidamento, a propria insindacabile scelta e secondo il criterio della rotazione.

I soggetti cosi individuati saranno invitati con lettera a partecipare ad una procedura negoziata che sara
aggiudicata, secondo le indicazioni del Responsabile del Procedimento, col criterio del massimo ribasso
sull’importo del servizio/fornitura o con offerta economicamente piu vantaggiosa in base ai criteri
indicati nella lettera di invito.



H) DISCREZIONALITA’ DELL’AZIENDA
L’iscrizione all’Albo non vincola I’Azienda, che scegliera le ditte/i professionisti da interpellare “di
norma” fra i fornitori inseriti nello stesso, restando ferma la facolta, in casi particolari e motivati, o in
assenza o carenza di iscrizioni per una specifica categoria, o al fine di garantire la massima concorrenza,
di invitare o interpellare altri soggetti ritenuti idonei per la categoria pertinente.

E’ comunque facolta dell’Azienda ricorrere alla trattativa diretta secondo quanto stabilito dalle norme
vigenti.

I) TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e successive modificazioni e integrazioni i dati personali raccolti saranno
trattati dall’ Azienda per le esclusive finalita di gestione dell’ Albo Fornitori e per le esigenze connesse,
ivi comprese le verifiche sulle dichiarazioni rese, ai sensi del DPR 445/2000, lo svolgimento delle
operazioni di affidamento e di stipulazione di eventuale contratto o disciplinare d’incarico, o emissione
di ordinativi d’acquisto. Tutte le informazioni relative al trattamento dei dati personali, giudiziari e
sensibili, effettuato dall’Azienda sono disponibili sul sito www.golgiredaelli.it., sezione modulistica,
“Regolamento per il trattamento dei dati sensibili e giudiziari”, scheda 3.

L) PUBBLICITA’
| presenti criteri e modalita di formazione e gestione dell’ Albo dei Fornitori dell’ASP “Golgi-Redaelli”
sono resi pubblici attraverso il sito internet aziendale e I’affissione agli Albi delle sedi di lavoro
aziendali.

Informazioni e chiarimenti potranno essere richiesti al Servizio Affari Generali, Appalti e Acquisti,
tel. 02-72518 328 *** e.mail info.gare@golgiredaelli.it


http://www.golgiredaelli.it/
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